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REGOLAMENTO SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO
2024/2025

ENTRATA
● L’ingresso di tutti gli alunni negli ambienti della scuola avverrà dal cancello

di nord-ovest (in prossimità del parcheggio di proprietà della scuola).
● L’accompagnatore dell’alunno/a può accedere SOLAMENTE al cortile e NON agli

ambienti interni della scuola.
● L’orario di ingresso è dalle ore 7.45 alle 7.55
● Gli alunni che si iscrivono al pre-scuola accedono alla struttura dal cancello di

nord-ovest entrando nell’edi�cio dalla porta esterna del refettorio grande.

USCITA
● Tutte le classi escono dal cancello di nord-ovest alle ore 13.45. I genitori

attendono al cancello, anche in caso di pioggia.
● Previa autorizzazione dei genitori depositata in segreteria l’alunno/a può

entrare o uscire da scuola da solo/a.

Uscita 14.10-14.30
● Gli alunni di tutte le classi che si fermano a pranzo, ma non al

doposcuola/laboratori escono alle ore 14.10 dal cancello di nord-ovest dove i
genitori li attendono.

Uscita 16.30
● Gli alunni di tutte le classi che si fermano al doposcuola/laboratori escono

alle ore 16.30 al cancello di nord-ovest dove i genitori li attendono.

Uscita Post-scuola 17.45-18.00
● Gli alunni di tutte le classi che si fermano al post-scuola escono alle ore 17.45

al cancello di nord-ovest dove i genitori li attendono.
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ENTRATE/USCITE FUORI ORARIO
● Le entrate/uscite fuori orario regolare del mattino devono essere limitate il più

possibile. Il genitore �rmerà il permesso di entrata/uscita posto nella parte
�nale del libretto e accompagnerà il/la �glio/a in Portineria, non accedendo
nella struttura.

● In caso di uscita anticipata il genitore attenderà il/la �glio/a sempre in
Portineria.

● In caso di urgenza e/o contrattempi improvvisi chiamare il numero della
Portineria e/o della Segreteria.

COMUNICAZIONI SCUOLA/FAMIGLIA

I genitori NON potranno trattenere gli insegnanti in conversazioni personali né al
momento dell’ingresso, né all’uscita se non per informazioni brevi e urgenti.

Per colloqui individuali, che si terranno in modalità online, è necessario �ssare un
appuntamento tramite registro elettronico con gli insegnanti di riferimento.
Per questioni di particolare urgenza o importanza, sarà discrezione del Consiglio di
Classe convocare i genitori per un colloquio in presenza.

Per contattare gli insegnanti ci sono due canali possibili: il registro elettronico e la
mail istituzionale.

Per le informazioni generali si invita a consultare frequentemente il registro e la
posta elettronica.

La segreteria e l’u�cio amministrativo ricevono SOLO ED ESCLUSIVAMENTE su
appuntamento. L’appuntamento si può �ssare tramite telefono (0522-881163) e/o
posta elettronica (segreteria@mariausiliatricebibbiano.com; uf.ammi@gmail.com).

NORME SPECIFICHE

Servizio mensa
1. Il pasto viene fornito dalla Scuola che porta a conoscenza delle famiglie il

menù quotidiano attraverso i canali informativi sopra descritti. Il medesimo
viene confezionato nella cucina della Scuola ed è sottoposto a controlli
periodici da parte delle Autorità preposte, a norma della “Legge 155”.
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2. Eventuali variazioni al menù, per patologie particolari che richiedono
l’elaborazione di diete speciali, devono essere comunicate alla scuola con
certi�cazione scritta dal medico curante. Per la consegna di cibi per situazioni
particolari è necessario prendere appuntamento telefonico con la cucina e
seguire le modalità da loro indicate per la consegna e�ettiva.

3. Gli alunni/e che si fermano al pranzo sono tenuti a comunicarlo all’insegnante
della prima ora, che procede a segnare la presenza tramite registro elettronico,
entro e non oltre le ore 9.00.

Somministrazione dei medicinali
Al personale della Scuola non è consentita la somministrazione di
medicinali; in via del tutto eccezionale potranno essere accolte richieste
scritte relative a farmaci cosiddetti “salvavita”, a �rma dell’AUSL di
competenza, con speci�ca della posologia.

Assenze
1. Ogni assenza dell’alunno va giusti�cata sul libretto il giorno stesso del rientro

a scuola.
2. Non è richiesta certi�cazione medica né autocerti�cazione della famiglia per il

rientro a scuola, salvo diverse disposizioni delle autorità sanitarie.

Varie
1. Non è consentito portare a scuola giochi o altri oggetti da casa.

Gli unici oggetti consentiti sono il materiale scolastico indicato dagli
insegnanti, la borraccia, la merenda, i fazzoletti di carta.

2. È fatto divieto per gli alunni di ogni ordine e grado portare e utilizzare a
scuola dispositivi elettronici con connettività (smartphone, smartwatch, �tness
tracker etc.) diversi da quelli concordati con il docente per soli scopi didattici
(come previsto, incluse le eccezioni, dalla nota prot. 5274 dell’11/07/2024 del
Ministero dell’Istruzione e del Merito). In caso di violazione della prescrizione
è prevista segnalazione sul registro, ritiro del dispositivo e convocazione dei
genitori. Si ricorda inoltre che ai sensi della normativa vigente i minori di
quattordici anni non possono accedere a nessun social network (Whatsapp,
Instagram, TikTok, etc.). La scuola non ha responsabilità per la risoluzione di
problematiche sorte in seguito all’utilizzo di piattaforme social autorizzate dai
genitori.

3. Il registro elettronico è ad uso esclusivo dei soggetti con responsabilità
genitoriali.



4. La violazione delle norme di tale regolamento comporta per il consiglio di
classe la possibilità di valutare, secondo la gravità dell’accaduto, alcune
misure disciplinari: nota su registro, convocazione dei genitori, ripercussioni
sul giudizio di condotta, limitazioni del tempo ludico.

All’alunno si richiede:

● di avere un comportamento rispettoso ed educato nei confronti degli adulti e
dei compagni in tutti i tempi della vita scolastica, compreso il gioco e gli
intervalli;

● di entrare e uscire dai vari ambienti con ordine e in modo disciplinato,
rispettando le indicazioni degli adulti di riferimento;

● di usare un linguaggio corretto, senza aggressività e parole o�ensive;
● di mantenere ordinato il proprio materiale e gli ambienti in cui si trova;
● di non lasciare libri e materiale scolastico nel sottobanco a �ne mattinata;
● di conservare in modo responsabile le attrezzature scolastiche;
● di partecipare con impegno sia alle lezioni che allo studio personale;
● di essere disponibile a collaborare con compagni e insegnanti;
● di impegnarsi nel rispetto degli altri e nelle relazioni;
● di custodire con attenzione i dispositivi tecnologici in dotazione alla scuola

(personal computer, tablet, Chromebook, ecc..);
● di indossare un abbigliamento consono all’ambiente educativo.
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